ACTA DE SESION ORDINARIA DE LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNtVERS@AEfE

P Aol
NACIONAL CIRO ALEGRIA N2 017 -2017 ,_f;;‘"-"
)
En la ciudad de Huamachuco, capital de la provincia Sanchez Carridn, departa torde-la

P LI

Libertad, siendo fas 09:00 horas, del dia 24 de noviembre de 2017, se reuniero}fe}j‘iﬁel local
institucional ubicado en el Jiron Miguel Grau N° 375, los miembros de la Comision Orgalﬁ'i!zadora
de la Universidad Nacional Ciro Alegria {UNCA}, el sefior Presidente, Dr. Teddulo Jenaro Santos
Cruz, identificado con D.N.I. N® 17929684; el Vicepresidente Académico, Dr. Maurc Rodriguez
Cerrén, identificado con D.N.L. N2 20400410, la Vicepresidente de Investigacion, Dra. Bilmia
Veneros Urbina, identificada con D.N.I. N2 18055478, Posteriormente, el Presidente de la
Comision Organizadora UNCA, pide la palabra e informa que, no existiendo convocatoria previa,

consulta a los demas miembros su disponibilidad para dar inicio a la presente sesién ordinaria,

; Neon lo cual SE ACORDO: Por unanimidad, dar inicio a la sesién, con el quérum reglamentario y

f= e acuerdo a la agenda que en esta acta se precisa. == ===s=ommmeoooos
b
4 Bajo la direccién de la Presidencia se dispuso no dar lectura al Acta de la Sesién N® 016-2017,

\  por estar aprobada. El abogado Mg. Juan Carlos Cruzado Marin, en su condicién de Secretario

Analizar, debatir y aprobar {a Directiva para Asignacién de Viaticos y Pasajes por comision

de servicios y/o capacitaciones, para los funcionarios y servidores puiblicos de la UNCA, que se

desplazan a nivel regional y nacional. ======z== === ===z
. Implementacion de la Oficina de Servicios Generaies y Mantenimiento de la UNCA.

2. Cambio de Denominacién de la Oficina de Finanzas y la Oficina de Proyectos de Inversién

en el Organigrama de fa UNCA, ==== == =m===smcooo=

Leido los puntos de la agenda, SE ACORDQ: Por unanimidad, dar por aprobada la agenda vy pasar

a su analisis, discusion y aprobacidn correspondiente: z======
1. ANALIZAR, DEBATIR Y APROBAR LA DIRECTIVA PARA ASIGNACION DE VIATICOS Y PASAIES
POR COMitSION DE SERVICIOS Y/O CAPACITACIONES, PARA LOS FUNCIONARIOS Y SERVIDORES
PUBLICOS DE LA UNCA, QUE SE DESPLAZAN A NIVEL REGIONAL Y NACIONAL.

El sefior presidente solicitd al Secretario General de lectura al escritc denominado: DECRETO
SUPREMO N 007-2013-EF {Decreto Supremo que regula el otorgamiento de viaticos para viajes
en comision de servicios en el territorio nacional); y asimismo, e Eﬂﬁ?EﬂﬁfA‘b“-N‘iﬁo?}N'&[{‘tﬂi{) ALEGRIA i

N - . ; < . TR ag nformidad -
sefior Secretario General, que de lectura al proyecto de Ia Directiv gﬂ‘aﬁg ﬁ%ﬁqﬂﬁe nmggfosozz 0! a
y Pasajes por comision de servicios y/o capacitaciones, para | %fﬁé@ﬁﬁf@ﬁi@%&m}ﬁgggﬁm a fiel de sy

o . . . original al que me remito de ser necesari
publicos de la UNCA, que se desplazan a nivel regional y nacional, ===========z===z==zzz=z= =
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Posteriormente, el sefior Presidente de la Comisidn Organizadora de fa UNCA, tomé la pql_aib

para informar: que mediante Resolucion Viceministerial N° 128-2017-MINEDU, de fec!h?’ g de

. - . . . _ f.ﬁ!ﬂgﬁ}w
julio de 2017, emitido por el Ministerio de educacion, en la primera parte resolutiva se rest
' Y
constituir la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional Ciro Alegria, integrada pdﬁ?%!@r.
Teodulo Jenaro Santos Cruz, en calidad de Presidente; el Dr. Mauro Rodriguez Cerron, en calidad

de Vicepresidente Académico; y, la Dra. Bilmia Veneros Urbina, en calidad de Vicepresidenta de

Investigacion; =========== ss===moo== = === =
Que, asimismo el sefior Presidente, informo lo siguiente: que en virtud de los antes expuesto, es
necesario establecer y aprobar la Directiva para Asignacion de Viaticos y Pasajes por comision ;
de servicios y/o capacitaciones, para los funcionarios y servidores publicos de ia UNCA, que se
desplazan a nivel regional y nacional; debiendo precisarse el monto de la asignacién por

o v concepto de viaticos y pasajes, puesto que la Sede Central Universitaria se encuentra en la

fciudad de Huamachuco, y es imperativo viajar a la ciudad de Trujillo y Lima, en comision de

El sefior Vicepresidente Académico, solicitd el uso de la palabra para informar lo siguiente: Que,
_ los servicios profesionales prestados a favor de la UNCA, se sustentan con la tramitacion de

N distintos documentos ante el MINEDU, MEF Y SUNEDU, desde el 01 de agosto hasta la fecha de
la presente acta. Por lo que, el sefior Vicepresidente Académico, expreso su total conformidad

con la propuesta efectuada por el Presidente, puesto que considera gue la propuesta estd

centrada en lo informado precedentemente, y que se acaba de escuchar y revisar a detalle. ====
ta sefiora Vicepresidente de Investigacién, expresd su total conformidad con fa propuesta

efectuada por el Presidente, puesto que considera que dicha propuesta se encuentra arreglada

a derecho, por las razones antes expuestas. s=====sssssmszzozEas e =

SE ACORDO: Por unanimidad, Aprobar a Directiva para Asignacion de Viaticos y Pasajes por

comision de servicios y/o capacitaciones, para los funcionarios y servidores piblicos de la

UNCA, que se desplazan a nivel regional y nacional. Razon por la cual se procede a transcribir

el texto integro de la referida Directiva, a continuacion: ===== S=====s===w

DIRECTIVA PARA ASIGNACION DE VIATICOS Y PASAIES POR COMISION DE SERVICIOS Y/O
CAPACITACIONES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA {UNCA).

p—
e

DIRECTIVA N ° 001 - 2017 — UNCA

URIVERSIDAD NATIONAL CIRO ALEGR#A
F' Secreiario General ik ia QBIEIIV FRRF==F======== il o S
' -.#Aré 73 de 1a Ley Universitaria 30220

s . . . R . 'y . o
: :',;',Eﬁi-emq Normar el proce& miento y medidas internas para la autorizacién de las comisiones oficiales
DI

e qu documento e copia fig! e sy
©ErauE me remito Gresgapviciosjoy pdgo de viaticos, asignaciones y pasajes, a fin de regular, optimizar el uso

- 0 3 MAﬁe%tgade ios fecursos destinados a la especifica de gastos en viaticos y pasajes. =======
e




2.1 Constitucion Politica del Peru.

2.2 lLey N229531-Creacion deia UNCA. == =

2.3 Ley N220220-Ley Universitaria. = ===
2.4 Lley N228411-ley General del Sisterna Nacional de Presupuesto.
2.5 Ley N%Lley N230372 ~Ley de Presupuesto del Sector PUblico para el Afto Fiscal 2016.
2.6 Decretio Legislativo 276 de la Carrera Administrativa y del Sector Publico. ======>=z=

2.7 Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT Reglamento de Comprobantes de

pago y modificaciones, ========z===s=z==z=z==z===== —ormEsssssSss=soossooomess

2.8 Decreto Supremo N2 007-2013-EF. = ===

Hi. ALCANCE = == e e ===

la presente directiva, fiene aicance a todos los miembros infegranies de los organos
estructurales de la Universidad Nacional Ciro Alegria (Autoridades, Directivos, Empleadas,
Docentes). ===== === = = === === = ===
DISPOSICIONES ESPECIFICAS: = S==z====z=======

\\ 4.1.VIATICOS Y PASAJES: == == S===mzoo==smss

4.1.1 Entiéndase por viaticos a |a asignacion de naturaleza similar, en dinero de fuente
de financiamiento de la UNCA; por viajes y/o capacitaciones dentro del pais, al que

perciba el comisionado por cualquier concepto de viajes en comision de servicio

oficial o de capacitaciones autorizadas, ============sz==s== L]
4,1.2El pérsonal constituido por Autoridades, Directivos, Empleados, Docentes, sea cual
fuere su condicion laboral, saidran en comision de servicios, siempre y cuando sea
de caracter oficial es decir para acciones que sea en beneficio de la Institucion y de

la Comunidad Universitaria. ====== = ====

4.1.3Lo mencionado es extensive para las Autoridades, Decanos, Directores

Universitarios, lefes de las diferentes Oficina Académicas Y Administrativos de la
UNCA, quienes soliciten autorizacidén por comision de servicio oficial dentro dej

area de competencia de sus funciones, siendo de cardcter necesaria y de utilidad

"..:__r‘-'f'-:ii.lf_tH.a autorizacién para otorgamiento de vidticos debe tener en cuenta la

disponibilidad presupuestaria, para lo cuai se requiere del V° B® de la Oficina

L
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Organizadora quien solo comunica a los Vicepresidentes sobre su sali

[
comisién de servicios. Para hacer efectivo el desembolso es regpjsitn.. )
AP By

autorizacion documentado (Memorandum) emitida por la Direccién Ggﬁ_eral de

Administracion o la que haga sus veces. === =
4.1.61a autorizacion de mas 05 dias debera tener aceptacion y autorizacion del Jefe

Inmediato superior y aprobado por ja Alta Direccion, mediante acto resolutivo. Las

Comisiones de servicios; NO podran excederse de diez (10) dias. =====s=====z==c
Toda autorizacién de comisidn de servicios oficiales sera sustentada v justificada

coh los documentos sustentatorios y contar con el memorandum respectivo o la

resolucidn, seglin sea el caso. ==z===== ===

4.2. PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS OFICIALES: =
4.2.1. Las comisiones de servicios seran solicitadas mediante documento dirigido a su
Jefe Inmediato Superior, adjuntando ios documentos sustentatorios {Formato N°

01, Formato N° 02}, para la respectiva autorizacion y su correspondiente
asignacion de vidticos y pasajes, dando cumplimiento a ia presente directiva, ====

4.2.1 El formatc de Planilla de Viaticos (Formato N° 01) que se encuentran en la
presente Directiva en concordancia con el SIAF del Sector Piblico, deberd de

cumpilir con las firmas respectivas de autorizacion (del comisionado y del jefe

inmediato superior, V° B® de la DGA y V° B® de la OGPP), =======z=z==zz=szza=ex
4.2.2 Toda comisidn de servicios debe contar con el Visto Bue.-m:i(\_/g B2} de la Direccidn
General de Administracién y de Ia Oficina General de Planificacién y Presupuesto,
para determinar la existencia de disponibilidad presupuestal. ======zz=zzzzzz=z
4.2.3 la Especifica de Gasto 2.3.21.22 Vidticos y Asignaciones per Comisidn de Servicios

son gastos por asignacidn gue se conceden al personal para atender gastos

personales (alimentacion, hospedaje y movilidad local) gue les ocasione en el
desempefio de sus funciones en el interior del pals. =====zzzzz=zztzs======z===
4.2 4 La especifica de Gastos 2.3.21.21 Pasajes y Gastos de Transportes, son gasios por
el pago de pasajes y gastos de transporte terrestre o aérea pagados a empresas

de transporte masivos para el trastado del personal en comision de servicios de la
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Sdcretario General, Directores Generales, Decancs, Directores

iversitarios y Jefe de los Departamentos. = EE




4.3.2.

pasajes. sozm== =F S == L

Escala de viaticos por comisién de servicios de la UNCA. ========z==
|' B EE - VIATICOS DIARIOS !
| | I fF-ﬁ;réj.d:é f-h-rfqv'i:n-qia-f T Fuera |

‘ S el ~-*]. Sanchei Carridn, | deRegion
1. NIVELES DE FUNCIONARIOSY. | = . T '
e - o1 perodemtrods | - la.
(ESCALA| ~ SERVIDORES { i e

Fo o —_ e B | laregibnla | Uibertad

lﬁ 15 e o iy Libertad

Presidenté y Vicepresidentes '] |
A S/. 200.00 | S/.320.00 |
de la Comision Organizadora. i |
- |
Secretario General, Directores |
Generales, Decanos, Directores ’
B | S/. 190.00 | S/.300.00 |
| Universitarios y lefe de los ! |
|
| Departamentos. ‘ !
‘ Docentes Universitarios y | ‘
' C | Personal Administrative en ' S/. 180.00 S/. 250.00

|
! I
Fuente. - Decreto Supremo N 007.2013-EF

general |

4.3.3. Los pasajes terrestres seran asignados, para todos los niveles, conforme al

cuadro que continuacion se adjunta; ss===== SESssETSS
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4.3.4. Los vidticos o cualquier otra asignacién de naturaleza similar, por viajesﬂ:
. . L . AL

del pais que perciba el comisionado por cualquier concepio se otorgara gba

w bad

que tenga una duracion igual o superior a (24) horas. El citado cgrcepto
comprende los gastos de alimentacidn, hospedaje, asi como fa movilidad
utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comisidn de

servicio, ======= ==== = —t

Los pasajes se otorgaran de acuerdc a la tarifa nacional, debiendo

necesariamente sustentar con Jos boletos de ida y vuelta, {comprende pasajes

el gasto efectuado hacia y desde el lugar de viaje). ===z
4.3.5. Al comisionado que salga utilizando la movilidad de la institucidn, soio se les

asignara los vidticos, dejando sin efecto lo considerado para transporte y

movifidad locai. == === -

4.4.1 Para efectos de la rendicion de los vidticos por comision de servicios, luego de
su conclusion; el usuario deberd llenar el Formato N° 03 {Rendicion de Viaticos)
acompafando el Formato N°04 {Declaracién Jurada) y Formato N° 05
(actividades realizadas); ademds acompafar los cargos del Formato N° 01
{autorizacion de comisién de servicios con V° B® de jefe inmediato superior) v
Formato N° 02 {autorizacion del comisionado para ser descontado en caso no
hacer rendicién) que se presentaron con la solicitud de autorizacién de la
comision de servicios; todo lo cual sera dirigido a la Direccidon General de

Administracion, adjuntando los documentos que sustenten los gastos como

Boletas, facturas, tickets (autorizados por SUNAT). ==

4.4.2 El Contador de ta UNCA, revisaré la rendicidn de Gastos presentados por los

diferentes usuarios debidamente en expediente completo (Formato N° 01,
Formato N°02, Formato N°03, Formato N° 04, Formato N° 05) debidamente
sustentados con: Boletas de Venta, facturas, tickats y otros comprobantes de
pago que cumplen con los requisitos exigidos por la SUNAT, dichos
comprobantes deben ser a nombre de {a Universidad Nacional Ciro Alegria con
registro del RUC 20602391583 {si fuera el caso de Factura) os cuales no deben

G tener borrones ni enmendaduras. Ademads, cada comprobante de pago debe
J"'MVERJIDAD NA("WAL oy ALEGR@qdo y seliado por el comisionado en la parte reversa de dicho
I 0" gl Art. 73 deé”;fin' 92 ia UNCA gg coﬁgmpﬁ:% te y deben registrar fechas estrictamente a las autorizadas parza e!
| CERTIECA. &Y Universitarig 30220
[ 042 o presente

onginal af qua

cumplimignto de fa comision. s=ss===========s=s=====raszzsesssossss=s
documento €S copig fie'p'-' $y
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4.4.4 La Declaracion lurada (Formato N° 04) es un documento sustént;torio de
gastos, Unicamente cuando se trate de casos, lugares o conceptos en los que no
sea posible obtener facturas, boletas de venta u otros comprobantes de pago
reconocidos por la SUNAT, su uso en la UNCA sera para rendir gastos hasta el

30% del monto otorgado en los vidticos, segun la legislacién de tesoreria

vigenie. ========= s===t=== S==oose st e EES ==

4.4.5 Dentro de los 10 dias habiles de haber concluide la comision de servicio, el
comisionado debera presentar [a rendicion de viaticos a fa oficina de la Direccidn
General de Administracion quien trasladard a la oficina de Contabilidad quien
revisara y dard el proveido para que la oficina de Tesoreria haga la rendicién

correspondiente en el SIAF bajo responsabilidad; en caso de incumplimiento por

parte del comisionado se le descontara de sus haberes. = ===
4.4.6 En caso de no haber utilizado los viaticos, debera devolver, en cumplimiento al
Articulo 76° de la Directiva de Tesoreria aprobado por R. D. N2 001-2007-

EF/77.15; en la oficina de Tesoreria de la UNCA. En el cual se le otorgara un

recibo después de haber entregado el dinero no gastado para que asi se pueda

En caso de cancelacidn de la comision de servicio, se procedera a la anulacion
del cheque y en caso de haber cobrado el cheque o se haya hecho el abono a su

cuenta, dentro de las 24 horas, se procederd a devolver a {a Unidad Técnica de

Tesoreria, el importe del vidtico otorgado, debiendo extenderse la respectiva
papeleta de Deposito a la fuente de financiamiento que le fue otorgado y
proceder a la reversion correspondiente en el SIAF. El comisionado informaré a

la Unidad Técnica de Contabilidad para la rebaja respectiva de la Cuenta 1205

Servicios y otros contratos por anticipado. =zzz======= == ==
4.4.7 Los vidticos por comisién oficial de servicios fuera del pais serdn autorizados
previamente por Resolucion de Consejo Universitario. Si el origen de los fondos

procede de donaciones o transferencias, sera autorizado también por el Consejo

’ f-_“';?‘é!-'u‘ff DAD NATINAL CIRO H[‘é\fﬁfﬂ? rio en base al plan aprobado del proyecto subvencionado. ===z==z=zz==
Et Secretario General de ia UNC s @nfpasdcomis

p ; &, jones de servicios para cursos de capacitacion, sea en area académica
6?-”5??.%,3 3 de la Ley Universitaria 30220 P e cap ’
= IE LA . - . - . .
= 2l presente documento es copid ,e‘_ﬂmlgd trativa, debera asignar los vidticos correspondientes, ademas del costo

orginal at que me remito de ser necasano. L . E
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!
J
!
l Huamachico, U 3 MAYU 201& transturso de una semana el efecto multiplicador hacia sus similares.




Obligatoriamente debe adjuntar una copia del Diploma, Certiﬁc;j;)g& ¥

. . . . . SRS
documento que acredite la asistencia al curso, caso contrario se le invalida

vidticos, ==xz===== TEmmmmmos e
4.4.9 las Unidades de Contabilidad y de Presupuesto, llevardn el control presupuestal

y financiera por cada servidor que realice los viajes de comision oficial de

servicios en la UNCA, ===== z==
4.4.10 La Oficina de Desarrollo de Personal, a través de la Unidad de Seleccion y
Reclutamiento, llevara el control sobre el personal de la UNCA; gue haya salido
en comision oficial para capacitacion, debiendo otorgar constancia de haber
cumplido con el efecto multiplicador, mediante charlas o distribuyendo copia
del material, o haciendo llegar por la Pigina Web de la que haya obtenido en el

CUrSQ. ===Sss===smz==s======== TmESESTEmmossooooooosooooomss

\ 4.4.11No se asignara nueva comision de servicio a aquellos comisionados que aun

tienen vidticos pendientes de rendicidn, siendo el seguimiento de

responsabilidad de la Oficina de Economia. E=—— mmmmmmmme

OS'CIONES FINALES: ====== === = ==

JIMERA: En caso de que sea detectada alguna de las faltas que se sefialan: ==========zzzzzz-
* Falsificacién y adulteracion de Boletas de Venta, Comprobantes de Pago o Boletas

de Viaje. = === ==

* Viaje de comision de servicios, no efectuado. == =

* Viaje de comisién de servicios sin liegar al destino para el cual fue autorizade. =====

* De no haber efectuado el viaje por comisién encomendado. ====z====== =======

Ei personal que incurrié en esta falta, sera acreedor al descuento del monto otorgado,

sin perjuicio de aplicarsele las sanciones correspondientes.
Seran tratados por la Comisidn de Procesos Administrativas y Disciplinarios, Tribunal de
Honor de Docentes, segln el informe del documento detectado por la Oficina de

Finanzas, ademas deberd hacer ia devolucion integral del monto asignado para la

comision de servicios. s===sr=s=s-cococoorsrcconmmmrnszzszzonsssossoomrrono

SEGUNDA: En caso de incumplimiento & la rendicidn de cuentas, la Unidad Téchica de
Contabilidad, elevaré un informe a la Oficina de Desarrolio de Personal con copia a la

Direccion General de Administracion, a fin de efectivizar el descuento por planilias,

Appesy e
| VIR SIDAD NAflﬂNﬂdegmUeAmﬂe Compromiso firmado por el comisionado (Formato N° 02), todo ello

E! Serretarip General de Ia UNCA de con

cor &l Art. 73 de | - daf’ [ imi mea==— == B
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gados en el mes de diciembre, que no aicancen a ser comprometidos

efectuados al siguiente mes. (enero del afio siguiente). ======z===zz=z
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servicios en el exterior, capacitacion o similares, cuando éstos sean cubiertos‘por la

entidad organizadora o auspiciante del evento, independientemente de la norma gue

regula la asignacion de sus vidticos, bajo responsabilidad del Titular. == ==

QUINTA: Asi mismo el Formatos N° 01, Formato N° 02, Formato N° 03, Formato N° 04, Formato

N°® 05, constituyen partes integrantes de la presente directiva, los cuales no podran ser

ohjeto de cualquier modificacion posterior a su aprobacién. = ===

YN \SEXTA: Deroguese toda norma gue se oponga a la presente Directiva. =z=== B
Huamachuco, 24 de noviembre del 2017

_ SE INSERTAN L0S SIGUIENTES FORMATOS ANEXOS QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA
\
| DIRECTIVA PARA ASIGNACION DE VIATICOS Y PASAIES POR COMISION DE SERVICIOS Y/O
\ CAPACITACIONES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA {UNCA):

UNNEESHSEB-!:}F ‘AL CIRO ALEGRIA

formigad
i sral Ge i UNCA de_ con
& Seetcr it:n“?:se ;: Ta Ley Universitana ap220
con .

- i L 28U
que ell pl IBS.BII.!B dOCU”lentO gs copia fie
i asalo
i [s]} Igl l‘a\ al que me remif@ de sefl necasal

0 3 MAYD 2018
Huamachuco._______—:———___:_-_-
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DIRECTIVAN- 07-2017-COIUNCA - UNVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA i
FORMATO N° 01 ~ |
PLANILLA DE VIATICOS
1.- |Apeltidos y nombres
2.- |Dependencia
3.- |Cargo
N 4- |Condicién laboral
. 5.- |Lugar de destino
Motivo de la Comisién
6.-
7.- |Fechay hora de salida Fecha y hora de retomo
8.- |Numero de dias
mogy, 9 |Medio de Transporte

| 10.- | Estimacion del Gasto

l- 2.3.2.1.2.1 Pasajes y Gastos de Transporte

a) Pasajes por via aérea S/

b) Pasaje por via temestre St

- 2.3.21.2.2 Viaticos y Asignaciones

Concepto N° de Dias Monto por dia Sub total

Alimentacion, hospedaje
y mevitidad local

lil.- Otros gastos

Total 8/,

11.- |[Lugary Fecha

IRt ol laé ¥
CAVELRIDAD NAT'ONAL (IR0 ALEGRIA
£ Secrethrio General de ia UNCA d2 conformidad
Gor v Arl 73 de la Ley Universitaria 30220
CERTIFIEA: '

|.fue el plesente documento es copia fiel . sy
orginal §l que me remito de ser necesano

0 3NMAVE: 2_0_‘[8 Visto Bueno del jefe inmediato

Huamachiso,
—— o - =
P i
MG d0pdi CARLOS [ UZADO MARIN
/ “SECRETARI( GENERAL




.. DIRECTIVAN® 001-2017-COIUNCA - UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA. |

FORMATO N° 02

con DNIN° .....ocvnnnnens , con domicilio real en; ........ccceeverieniiincinnnna. -

YO, i avaiarasnmriesivissamssinsnvirniwinig, 0enficado ‘
|
|.

;Huamachuco; AUTORIZO, que de no rendir el integro del monto que por
‘conepto de vidticos que se me entrega por la comision de servicios
;dispuesta mediante: Resolucion de la Direccién General de Administracic')n;
§N° ........ - 201.... UNCA/DGA, dentro de los diez (10) dias habiles de:
éculminada la comision, se me descuente el integro de dicho monto de mis
;haberes o cuaiquier tipo de coniraprestacion gue percibo de la Universidad§

‘Nacional Ciro Alegria de acuerdo a lo establecido en el Decreto Supremo:

(N°007-2013-EF.

_ . Huamachuco, = --rereDE o DEL 0L
Nombre y huelia del comisionado

UNYERGIDAD NAC ONAL CIRDS (RIA

o Se.:.::tano General de 1ia UNCA de confoxni@\ .
car =t Art. 73 de Ia Ley Universitari |
CHRTIFICA. ! e 30220 s |

o el presente documento es copia fie: . sl CONTINUA EN LA HOJA N° 256
original al que me remito de ser necesana :

e 0 3 MAYD 2018 |
e %

. CRTZADO MARIN
SECRETARKT GENERAL




DIRECTIVAN® 001-2017- UNCA - UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA. =& en.
UIREL LIVA N, W1aU 1= VN T B R TR T /{g‘kﬁoﬁﬁ??ﬁ%

FORMATO N° 03 /&7

23 F

RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIO g R AU
1~ |Apelidos y nombres

|
|

2- | Dependencia
3 I'Cargo

4. |Condicion laborat

Lugar de destino
Fecha de salida Fecha de regreso
8- |Comprobante de pago N°
o, FEOHA = "DCUMIO. . N-DDG . .~ DENOMNACION'O RAZONSOGAL: . = .~ JCONGEFTO "', IRPORIE
04
|
| |
|
|
TOTAL DEGASTOS
HUAMACHUCO, ... 08 oo, del 201..... ANTICIPO RECIEIDO
- 1 | DrerenCiA

UNIVERSIDAD NAC AL Cipg ALEGRIA |
r:_nft:tr::;‘a;‘arfzosGeneral G la UNCA de conformidag 7
o kafA: delaley Universitaria 30220
i€ ef presente ¢
engmal al que m

Nombre y firma de comisionagal

ocumento es copia fic
e remito de ser necesany

Sy

e

~JCONTINUA EN LA HOJA N°® 257

\




FORMATO N° 04

||" \ 3- |Cargo

DECLARACION JURADA
1. |Apelidos y norbres
2- |Dependencia
Lugar de destino
Motwio de Iz Comisién
|Fecha de retorno

B

 DENOMINACION DEL GASTD: © -

0z

03

04

HUAMACHUCO, .....de

TOTAL DE GASTOS ‘|

.......................... del 201...
UNIVERSIDAD NACNAL GHRO ALTLE
............................................. FI Secrotario General de ia UNCA de conformizas
S con e Art. 73 de la Ley Universitaria 30220 i
Comisionado CERTIFICA;

_que &l presente documento es copia fiel 5 <y
original al que me remito de ser Necesaio

0 3 MAYO 2018

Huamachuco,

---------- _;":---.----------.._.- o e s mn
MG AUAN CARLOS CRH( 20 MARIN

7" SECRETARIO GENERAL




DIRECTIVA N° 001-2017- UNCA - UNIVERSIDAD NACIONA CIRO ALEGRIA.

FORMATO N° 08

JEFE DE LA DIRECCION GENERAL DEADM!NI_STRAC?ON (DGA).

DE

COMISIONADO

RESOLUCIGN DE LA DGA QUE DISPONE LA COMISION

Huamachuco,

% Ny A través de presente, recurmo a westro despacho con la finalidad de hacer de su conocimiento lo siguiente: |

en cumplimiento a lo dispuesto segln el documento de la referencia y, a la DIRECTIVA N° 001- !
2017- UNCA, detalio |as actividades realizadas er ia comision de senicios:

Sin otro particuiar es todo cuanto informe a usted para su conocimiento y demés fines que crea conveniente.

‘. Atentamente;

UNIVERSIDAD NATNAL CIRO ALHGRIA |
El Secretario General de 1a UNCA da conformibiad §

] con el Art. 73 de la Ley Universitaria 30220,
Nombre: CERTIFICA: i
qu'e.el presente documento es copia fie SU
original al que me remito de ser necesafic

wamsenico,_0_3 MAY0 2018

[ -
’ £ ":'.;:{-v
Hithe _;gﬁ__?"?
"N CARLOS EMUZADO MARIN
SECRETARTY GENERAL

-




2. IMPLEMENTACION DE LA OFICINA DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO DE )25 %

UNCA. ==== == ======c=c-S=C E=== Hmr=zzoe
CERTIT 4
Que, asimismo el sefior Presidente, solicité el uso de la palabra para informar lo siguft nte: que,

T

es necesario implementar la oficina de servicios generales y mantenimiento de la UNCA, ==t
El sefior Vicepresidente Académico, solicitd el uso de la palabra para informar lo siguiente: gue,
fa buena conservacion de la infraestructura y su respectivo mantenimiento es imperativo puesto
gque somos una institucion publica, que viene funcionando desde el mes de agosto del afio 2017,
y ademas estamos enfocados en el rubro de la educacién publica, por ende proyectamos v

somos un referente de valores, razén por la cual considera apropiado la implementacion de Ia

Oficina de Servicios Generales y Mantenimiento. = =

Que, el servicio que prestard el personal asignado a la Oficina de Servicios Generales vy

W antenimiento de ia UNCA, es de vital importancia no solo para poder ofrecer una buena

\\ propuesta efectuada por el Presidente, puesto que considera que la propuesta esta centrada en

\\_Io informado precedentemente, y gue se acaba de escuchar y revisar a detalle, =============

umplir con condiciones basicas de calidad para poder obtener el licenciamiento, y que éstas a
su vez implican la conservacion adecuada de la infraestructura y mantenimiento continuo de la
misma, considera apropiado la implementacion de la Oficina de Servicios Generales y
Mantenimienio, por lo que expreso su total conformidad con la propuesta efectuada por el

Presidente, puesto que considera ademas que la misma se encuentra arreglada a derecho, por

‘* SE ACORDO: por unanimidad, Aprobar la implementacién de la Oficina de Servicios Generales y
Mantenimientc en el Organigrama de la UNCA. Asimismo, comunicar y encargar a las oficinas

correspondientes, para su inmediata ejecucion e implementacion, ====z====nz=s==czzz=====c

3. CAMBIO DE DENOMINACION DE LA OFICINA DE FINANZAS Y LA OFICINA DE PROYECTOS DE

INVERSION EN EL ORGANIGRAMA DE LA UNCA. ==================== ===== ===

El Dr. Teddulo Jenaro Santos Cruz, Presidente de fa Comisidon Organizadora de fa UNCA, solicito

el uso de la palabra para informar lo siguiente: que, poster%é%ﬁi%ﬁﬁﬁﬂﬁﬁmﬁ Eféﬁ-ﬁ_f;\

Comisién Organizadora de la Universidad Nacional Ciro Aléghia Nre 088 <20%7 delfetha 02 died
conelAn 73 delalLey Universitaria 30220

setiembre de 2017, en la cual se aprob6 e Organigrama de l%lmﬁgﬁgn@ Jo%ﬂ%céﬁg% se(L'é\'-\pqg%ge ol
Sesion Ordinaria de la Comision Organizadora de la Univerdi a ”ﬁi’s‘élr %%PEFS"KH%&%&%PS&?ETP

2017, de fecha 13 de octubre de 2017, en la cual se apruebg gl Reglh%orpatadm%nﬂﬁw

Lama

esy

Funciones (ROF) de la UNCA, el presenta una nueva estructura organica etpsu arkicuio Nred 07;

ir
g G500 AR




’ | - 000262
razon por la cual es necesario reestructurar el Organigrama de la UNCA, para que f%ﬂfey Yudol

modificaciones a las denominaciones de oficinas que ya existen. Por otro lado, redalc
ERah Y

. . . BRGAN

presente punto de agenda ha sido propuesto en virtud a lo informado por e encargaddsd

Direccion General de Administracién, Dr. Mauro Cruzado Viera. == ===

Posteriormente, Ei Dr. Mauro Rodriguez Cerrdn, Vicepresidente Académico de la Comisidn
Organizadora de la UNCA, comunica gue: las oficinas que contarian con nuevas denominaciones
{\ son: la Oficina de Finanzas y la Oficina de Proyectos de Inversion, las mismas gue serian

\ _cambiadas pok: Oficina de Economia y Oficina de Programacién Multianual de Inversiones

\ Organizadora de la UNCA, manifestd que: se encuentra totaimente arreglado a derecho el

"\ cambio de la denominacién de fas oficinas antes mencionadas, y asimismo deben refiejar lo que

i ACORDO: por unanimidad, Aprobar el cambio de denominacién de: fa Oficina de Finanzas ¥

¥ Oficina de Proyectos de Inversién, por: Oficina de Economia y Oficina de Programacién

Multianual de Inversiones (OPMI), en el Organigrama de la UNCA. Razon por fa cual se procede

a insertar el Organigrama de la UNCA a continuacion, tomando en cuenta las disposiciones

aprobadas antes mencionadas: : === = Z===oos s====

UNIVERSIDAD NAT iNAL CIRO ALEGRIA

E! Secretario General de la UNCA de conformidad
cor el Art. 73 de fa Ley Universitaria 30220

CERTIFICA:; o
que el presente documento es copia fie! 2 su

original al qug me remito de ser necesario

0 3 MAYD 2018
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PR

e
En este acto, el Presidente invitd a los asistentes a leer el acta, corregir los fundamer_ﬁo 25.}
934 A'{,i

it

s,

acuerdos, asi mismo invito a votar sobre {a aprobacidn de la misma para inmediata ejéﬁ%&ién.
: YRS

SE ACORDO: por unanimidad, aprobar la presente acta y disponer su ejecucidn inmxeaﬁra‘_

EXPIDASE la resolucion gue corresponda, y ENCARGUESE el cumplimiento y aplicabi!idad denid'

presentes acuerdos a las instancias competentes. ======== ' ==m= == CoE

Siendo las 11:00 hecras del dia 24 de noviembre de 2017, se acordd por unanimidad dar por

cutminada la sesion, y en sefial de conformidad de los tres puntos de agenda y de los acuerdos

adoptados por unanimidad, se procedic a suscribir [a misma, === ==== s===zmz=s

i .
oo

/s
RN // —
SN .
5 =\ i
i 2| pRESIDENCIA 2 N/ = 5
b3 I i o — = { - CEPRETHIE sk
' \‘%@ pLoar T, 7 \E) ACKLEILA ] e
kcoeiy Y ./.-;;f, E e lo ¥ N e —
S M *;”TE_ﬁBt:ILﬂ_];ENAEO SANTOS CRUZ 3 m.;-:fgg** R, MAURO RODRIGUEZ CERRON
PRESIDENTE DE LA COMISION = ’:/MCTEPRESIDENTE ACADEMICO DE LA
ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD COMISION ORGANIZADORA DE LA

NACIONAL CiRO ALEGRIA UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA

ILMIA VEJEROS URBINA
APERRESIDENTA DE INVESTIGACION DE
LA COMISION ORGANIZADORA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA

UNIVERSIDAD NAT:NAL (IR0 ALEfEiA
i . 1a UNCA de conformida
E:Lnsﬁ:t:r ?36:: f;al‘.g; Sniversitaﬁa 30220

FICA: o
EEE Telrgresente documento es copia fie! = su

original al qug me remito de ser necesailo

0 3 MAYG 2uid

i CARLUS CHERZADO MARIN

J75EGRE tARIO GENERAL

Huamachuco,




